
Stap 1 – Zoek de persoonsvorm
Zoek de persoonsvorm door de zin van tijd te veranderen. Alle werkwoorden die dan 
veranderen, zijn persoonsvormen.

-Oorspronkelijke zin: Ik weet dat mijn oma geld bij de juwelier besteedt.
-Tijdverandering: Ik wist dat mijn oma geld bij de juwelier besteedde.
-Plaats de tekens: Ik (weet) dat mijn oma geld bij de juwelier (besteedt.)

Stap 2 – Zoek het onderwerp
Zoek het onderwerp door de zin van getal te veranderen. Je verandert de persoonsvorm 
van getal. Het woord dat met de persoonsvorm meeverandert, is het onderwerp.

-Oorspronkelijke zin: Ik (weet) dat mijn oma geld bij de juwelier (besteedt.)
-Getalverandering: Wij weten dat mijn oma's geld bij de juwelier besteedden.
-Plaats de tekens: (Ik) (weet) dat (mijn oma) geld bij de juwelier (besteedt.)

Stap 3 – Persoonsvorm of voltooid deelwoord
Is het werkwoord dat je wilt schrijven een persoonsvorm of een voltooid deelwoord?

-Persoonsvorm → Ga naar stap 4.
-Voltooid deelwoord → Ga naar stap 11. 

Stap 4 – Tegenwoordige of verleden tijd
Moet deze persoonsvorm in de tegenwoordige of verleden tijd staan?

-Tegenwoordige tijd → Ga naar stap 5.
-Verleden tijd → Ga naar stap 6.

Stap 5 – Kies de juiste vorm
Kijk naar het onderwerp dat je gevonden hebt bij stap 2. Welke vorm past daarbij?

Enkelvoud
-1e persoon: ik-vorm (ik besteed)
-2e persoon: ik-vorm + t (jij besteedt)
-3e persoon: ik-vorm + t (hij besteedt)
Meervoud
-1e, 2e & 3e persoon: infinitief (zij besteden)

Let op: wanneer jij of je achter de persoonsvorm staat én het onderwerp is, 
dan schrijf je geen -t. (Besteed je veel geld in de snoepwinkel?)

Tip: kun je je in jij veranderen, dan is het een onderwerp, maar kun je 
je in jou veranderen, dan is het geen onderwerp.
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Stap 6 – Sterk of zwak
Verandert deze persoonsvorm van klank in de verleden tijd?

-Ja (sterk) → Ga naar stap 7.
-Nee (zwak) → Ga naar stap 8.

Stap 7 – Meervoud of enkelvoud
Kijk naar het onderwerp dat je gevonden hebt bij stap 2. Welk getal past daarbij?

-Enkelvoud → het sliep
-Meervoud → jullie sliepen

Stap 8 – 't kofschip
Zit de laatste letter van de stam in 't k o f s ch i p of niet? De stam vind je door -en van de 
infinitief af te halen, dus de stam van leven is lev.

-Wel in 't kofschip → Ga naar stap 9.
-Niet in 't kofschip → Ga naar stap 10.

Stap 9 – Meervoud of enkelvoud
Kijk naar het onderwerp dat je gevonden hebt bij stap 2. Welk getal past daarbij?

-Enkelvoud → ik-vorm + te (jij rookte)
-Meervoud → ik-vorm + ten (wij rookten)

Stap 10 – Meervoud of enkelvoud
Kijk naar het onderwerp dat je gevonden hebt bij stap 2. Welk getal past daarbij?

-Enkelvoud → ik-vorm + de (ik leefde)
-Meervoud → ik-vorm + den (zij leefden)

Stap 11 – Sterk of zwak
Is het voltooid deelwoord een sterk of een zwak werkwoord? Verandert het van klank?

-Sterk → Begint met ge- en eindigt op -en. (De hond heeft de kat gebeten.)
-Zwak → Ga naar stap 12.

Stap 12 – 't kofschip
Zit de laatste letter van de stam in 't k o f s ch i p of niet? De stam vind je door -en van de 
infinitief af te halen, dus de stam van leven is lev.

-Wel in 't kofschip → ge + ik-vorm + t (gerookt)
-Niet in 't kofschip → ge + ik-vorm + d (geleefd)
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